海大文科字〔2011〕1号

中国海洋大学人文社会科学
纵向科研项目管理办法
（试行）

（二○一一年十二月二十九日）

为加强对学校人文社会科学纵向项目研究过程的科学、规范管理，保证项目的研究质量，特制订本办法。

第1条 省部级及以上的项目（后期资助项目除外）实行开题报告制度。具体要求为：

1．项目组自收到立项通知书后一个月内应召开开题报告会，进一步理清研究思路，确立研究方向，明确研究内容和任务要求，确定实施步骤。

2．提倡以学院或系为单位，学科相近的项目联合开题。

3．开题报告会由项目负责人组织，参加开题报告的除项目组成员以外，同行评议专家（具有高级职称）应不少于3人。
4．开题报告会前一周需将开题时间、地点报文科处，开题后一周内向文科处提交《中国海洋大学省部级及以上项目开题报告书》（附件一，以下简称《开题报告书》）纸质版1份，该报告书是科研档案的重要组成部分。
5．开题之后项目负责人需及时在科研信息管理系统中建立项目，并将《开题报告书》电子版上传到管理系统（“文档管理”的“其他课题相关材料”里），项目组成员的位次以《开题报告书》为准。

第二条  国家社会科学基金项目、教育部人文社会科学研究项目和山东省哲学社会科学规划研究项目，在研究过程中需要变更项目负责人、项目组成员、项目名称、成果形式，或研究内容有重大调整、项目延期、项目中止等，必须填写《重要事项变更申请表》（附件二），经文科处同意后方可施行。

第三条  国家社会科学基金项目和山东省哲学社会科学规划研究项目需要接受学校的年度检查，以上两类项目和教育部人文社会科学研究项目在研期间需接受学校组织的中期检查（时间大致安排在项目开题后的一年半以后），中期检查时原则上应达到《中国海洋大学人文社会科学纵向项目中期检查及项目结题要求细则》（附件三）的要求。

第四条  省部级及以上项目应按期结项。如果延期超过一年，项目负责人结项前不得承担任何科研项目。   

第五条  各类纵向项目需按照项目申请书和该类项目的管理办法结项，另外应满足《中国海洋大学人文社会科学纵向项目中期检查及项目结题要求细则》要求，延期一年仍达不到要求的，扣除总经费额度的10%。
第六条  各类纵向科研项目（后期资助项目除外），其成果可根据《中国海洋大学文科学术出版经费管理办法》（海大文科内字〔2010〕3号）和《中国海洋大学海洋发展研究院出版资助专项经费管理办法》要求，申请学术出版经费。

第七条  国家社会科学基金重大项目、教育部人文社会科学研究重大项目以及研究经费超过50万元的纵向项目结项前，需按照《中国海洋大学科研经费审计办法（暂行）》（海大字〔2011〕9号）的规定进行审计。

第八条  在职称、岗位、博导资格评聘等工作中，项目的结项时间以申请书中承诺的时间为准。

第九条  各类纵向项目，尤其是省部级及以上项目在研期间，需通过“青岛市社科普及周”、学术报告会等形式，及时公布研究进展。
第十条  承担纵向项目的文科教师发表涉海论文时，工作单位在标注所在学院的同时，应标注“中国海洋大学海洋发展研究院”。

第十一条  学校文科教师欲承担外校国家社会科学基金重大项目子课题、教育部人文社会科学研究重大项目的子课题，须先在文科处备案。

第十二条  所有纵向项目的研究成果（包括阶段性研究成果）在发表或出版时，必须按照要求标注“××基金项目成果”及批准号。

第十三条  项目负责人须遵守学术道德、弘扬良好学风，不得将承担的项目设立在外单位。

第十四条  本管理办法由文科处负责解释。

第十五条  本管理办法自发布之日起施行（2011年度立项的项目依照本办法要求管理）。学校其他文件或通知若与本管理办法不符，以本管理办法为准。

附件一：中国海洋大学省部级及以上项目开题报告书

附件二：重要事项变更审批表

附件三：中国海洋大学人文社会科学纵向项目中期检查及项目结题要求细则
附件四：涉海研究成果标注要求
附件五：“青岛市社科普及周”学术讲座申报表
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