    深圳大学人文社会科学横向项目管理工作流程
    1、 依据《深圳大学人文社会科学横向项目管理办法》（深大[2011]243号）规定，项目合同书要以深圳大学名义与项目委托方签订，学校下属单位不得以本单位的名义，使用本单位的印章对外签署合同。“合同”是学校作为独立法人与具有民事主体资格的法人或其他组织签订的具有法律约束力的协议。未经学校法定代表人书面授权的，任何人不得以学校代理人的身份与其他民事主体签署协议。

    2、签订合同时应了解委托方（对方）是否具有民事主体资格，应尽量避免与委托方的下属单位、部门签订合同，或者该下属单位、部门应取得相应的授权。

3、凡我校教师承接党政部门、企事业单位及境外等组织委托的横向项目，项目负责人需同时签订“深圳大学人文社会科学横向项目承诺书”。

4、合同文本建议采用我校制订的格式文本（可在社会科学部网页下载），也可使用项目委托单位制定的文本，各类合同书文本（纸质版请送至办公楼531室，电子版请发至：707010788@qq.con）经社会科学部审核后方可签署。境外的横向科研项目（指境外合作项目、国际合作项目），项目负责人须先与委托方拟定项目合同书，并提供中英文两个文本。经所在单位、外事管理部门、法律顾问室和社会科学部审核同意后，方可与资助方正式签署合同。
5、依据《深圳大学人文社会科学横向项目管理办法》（深大[2011]243号）的规定，横向项目研究任务完成后，应到社会科学部办理横向项目结项登记手续。

附：1、横向项目管理工作流程表；

    2、深圳大学银行账号及开户行。


       深圳大学银行账号及开户行
户  名：  深圳大学

账  号：  7484 6706 4612
开户行：  中国银行深圳深大支行

注: 汇项目经费时为了方便学校计划财务部、社会科学部、科学技术部区分不同的款项，请汇款单位在汇款单备注栏注明：ⅹⅹⅹ老师项目经费。

第一批合同款到账后社科部开具“拨款通知单”到计划财务部制作“经费卡”





项目负责人凭社科部出具的“开具发票通知单”到计划财务部开具收款发票（需按规定交纳税款）





社科部在校内公文通发布“领取经费卡通知”，项目负责人到社科部领取“经费卡”





         项目执行（项目负责人按合同执行项目）





项目负责人将“横向项目承诺书”及双方认可的合同文本拿到社科部办理签章手续（一式五份），合同文本经双方签字、盖章生效后返回一份原件至社科部登记、存档





社科部、委托  方审核合同





不合格





合格





 社科部网站下载合同文本





项目结项：项目负责人提交纸质结题证明，由社科部审核盖 章后，计划财务部根据结项证明办理结余经费报销手续





  提交合同电子文本至社科部、委托方





 项目负责人或委托方起草或修改合同





横向项目管理工作流程表











