
深圳市文化事业建设费及宣传文化事业
发展专项资金项目网上申报流程说明

1、 打开网址

打开Internet Explorer 浏览器，在地址栏输入网址：http://www.szcf.org.cn打开专项基金网站首页，进入系统的登录窗口。
2、 登录系统 
深圳大学统一的用户名：深圳大学，密码：536137
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注意：将图片中的数字或是字母填写进验证码对话框，此举是为保障系统的安全性。

3、 申报项目，填写项目资料
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1. 经注册后，主管单位和申报单位将自动出现，不须再次填写。 
2. 项目类别从以下类别中选择： 
文化活动——包括为满足人民群众多层次、多方面、多样性的精神文化需求，由宣传文化主管部门组织规划的文艺展演、竞赛和放映活动，文学艺术活动，文化艺术节以及市委、市政府组织的重大文化活动和重大对外文化交流活动等； 
文艺创作——包括艺术上精益求精并富有创新性的文学、美术、音乐、歌曲、戏剧、舞蹈、影视剧、文艺批评等领域的创作、出版、发行、研究、展览、演出、国内外比赛等活动； 
社科理论——包括根据我市经济、政治、文化、社会发展的实际需要，围绕市委、市政府的中心工作而开展的哲学、社会科学理论课题研究、理论宣传、学术著作出版及全市性学术会议等； 
文明建设——包括全市性文明创建活动、重大精神文明典型宣传教育活动及未成年人思想道德教育活动等； 
新闻宣传——包括围绕市委、市政府的中心工作、重大活动而开展的专项宣传报道活动；为营造有利于我市现代化建设的外部舆论环境而开展的对外宣传项目；为营造和谐深圳的良好社会氛围而开展的社会宣传活动、各类爱国主义教育活动； 
人才培养——指宣传文化事业人才的培训等； 
公益性博物馆、美术馆文物和美术品征集收藏；
其他——其他公益性宣传文化事业的特殊需要。 
3. 申报性质为年度申报或是临时申报。 
4. 项目概述文字尽量精简，建议不得少于300字，不得超过500字。
4、 申请人基本情况
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1. 申请人基本情况包含：单位名称、地址、电话、单位性质、负责人、邮政编码。

2. 注意：带*号的内容必填。
5、 项目申请报告
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1. 填写项目申请报告，应简明扼要，内容包括：项目立项依据、意义；项目策划组织及实施方案介绍；项目可行性说明等。 
2. 可以以附件的形式提交项目相关文档。图片、音频、视频文件上传前，请先压缩。节约上传时间和系统服务器空间。特别要求提交附件材料的项目必须上传附件提交。 
3. 上传附件文档格式要求如下：
1) 文字表格文档，规定后缀名为：.doc、.xls格式的电子文档，或是可以为Word和Excel所兼容的格式文件。
2) 图形文档，规定后缀名为：.jpg、.jpeg、.png格式的电子文档。文档要进行压缩，原则上单个文档大小控制在1M以内，照片类图片建议不要超过200K。
3) 音频文档，规定后缀名为：.mid .aif .wma .mp3格式的电子文档，原则上单个文档大小控制在5M以内。
4) 视频文档，规定后缀名为：.mpeg .wmv . mp4 .swf格式的电子文档，原则上单个文档大小控制在5M以内。
5) 禁止上传.exe等格式的执行文件，或者是带有执行文件的压缩文件。
6) 禁电子文档上传前请务必将文档格式转换为规定格式的文档，并将文件压缩至合适大小。
4. 点击保存进入下一步。 
6、 项目主要参加人
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1. 项目参加者情况请填写详细全面。第一位为项目负责人。 
2. 空行填写满后，点击“保存并继续”按钮，会增加新的空行，可继续填写。 
3. 全部参加者资料填写完成后，点击“下一步”按钮。
7、 完成项目计划
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1. 项目申请人根据项目情况制定完成计划，可以分为若干个阶段。项目申请人设定并填写每个阶段的名称、计划时间、预计费用和完成目标。专项基金办据此作为项目绩效考核的主要参照依据。 
2. 项目申请人填写此项目的效益分析预测，包括社会效益和经济效益两个方面的分析。 
3. 填写完成点击下一步。 
8、 本项目历年获资助情况 
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1. 填写历年本项目获支持的情况。 
2. 空行填写满后，点击“保存并继续”按钮，会增加新的空行，可继续填写。 
3. 填写完毕，点击“下一步”按钮。 

9、  经费详细预算
[image: image8.jpg]#izEEn WBzepx @B

EFE YIRS X A FL R RETES nasrss el e
Lan Lan || @eams || Kessm || @8k || Omam
ERER RESIER

© wmrA

[z wana
SEFETNEE =077

O nsnE
HESE® 0T

el TEsE® 05T Exmmen P HESRE 0BT
B% 0%

BEME B SR 22 HE EEMOGT) | W

BEERRnEEREER





1. 要反映项目总体的预算，预算编制有关标准参照市、市财政的相应规定。
2. 点击“添加科目“按钮，打开费用录入页面，填写费用科目和明细。只需填写单价和数量，金额为系统自动计算所得。 
3. 申报金额不得大于预算金额。[image: image9.jpg][T TEe - mRem(Am) 0 | smEm(EE): |
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4. 费用科目全部填写完成后，还要填写除本申请外的其他资金来源情况说明。[image: image10.jpg]



5. 预算表填写完毕，点击“项目提交”按钮，完成项目申请资料填写，等待项目审批结果。 
10、 项目附件

部分项目类别还须提交以下附件材料：

文艺创作影视类： 影视剧必须提交故事大纲（详述策划理念、艺术特色、剧情内容等），以及完整剧本、投资方证明材料、承拍影视机构介绍及相关证明文件、主创人员简介，已进入拍摄阶段的应提供片花或2—5集样片。申请贷款贴息的应提供与银行等金融机构签订的贷款合同。

文艺创作音乐类： 音乐创作需说明创意目的、形式和构思，附乐谱和音像小样，以及作者艺术简历。

文艺创作美术类： 美术作品创作、展览、交流活动需附作者介绍、展陈、宣传工作方案及部分作品照片、展陈效果图和简要说明(含作品名称、尺寸、材质、创作年代)。 个人申请美术作品展览资助的：a、必须是市美术家协会会员；b、必须经市属美术馆推荐，并通过市属美术馆提出申请；c、在国家一级美术馆展出；d、必须提供若干参展作品供市属美术馆收藏。

社科理论类： 课题研究申请报告中必须包括：研究背景及意义、国内外有关同类课题的研究综述（包括本研究在该类研究中的所处的地位和影响）、课题界定、创新点、研究内容、目标、方法、步骤、成果及呈现方式和课题组成员及分工；理论著作出版申请报告中必须包括：书稿出版预算、计划发行对象、对本地实践或理论发展的意义以及书稿著作目录、5000字左右的内容介绍等内容；附件中须提交已经撰写完毕且字数在10万字以上的书稿清样、与出版社签订的出版合同或意向书等出版证明、著作权所有者的户口本或居住证复印件及其所在单位或学会对申报书稿的鉴定意见。

文化活动类： 晚会、表演活动必须报详细方案，包括观众对象、预期成效、承办机构情况、剧本/编曲/编舞/原创作者/导演等主创人员情况介绍和现场设计效果图。

人才培养类： 人才培养类项目申请材料必须包括：培养计划、培养方式、培养对象选择办法、教学或参观方面的情况介绍等。






1

